Yanet Josefina Bernal Renteria

RESUMEN PROFESIONAL

Disponibilidad para trabajar en areas contables, administrativas, cuentas por cobrar,
dominio en el area de nominas, manejo de personal, tesoreria, dominio de contabilidad general,
actitud de servicio, tramites ante dependencias gubernamentales.

= CUALIDADES ESPECIALES

=  Programas contables COMPAQ, NOMIPAQ, COI, NOI, SUA, ASPEL, APSI, Total Dealer,
Intelisis, sistema bancario(traspaso entre cuentas, dispersidon de ndminas, domiciliacién de
pagos), software, Microsoft Office (Word, Excel, Access, power point y front-page), Internet,
redes locales, sistemas MS-DOS, programa de Auditoria Superior para las cuentas publica
Municipales, calculos de ndminas, movimientos afilia torios al IMSS, elaboracidn de cheques
y pagos, conciliaciones bancarias, calculo de impuestos federal y Estatal, Archivo, Resguardo
de documentos, facturacion, crédito y cobranza.

EXPERIENCIA
Expeditora
Asociacion Ganadera Local de Cabo Corrientes

14 Junio 2021 - 30 Septiembre 2024

Responsable en el area de facturacion, apoyo en los tramites ante el sat para los socios ganaderos
(citas, declaraciones, generar constacia de cituacion fiscal, opinion de cumplimiento) y encargada
de la farmacia veterinaria (surtir pedidos y pagar proveedores), llevar el control contable de la
Asociacion Ganadera.



Encargada Tesoreria
Autos Servicio y Refacciones S.A. de C. V. (Chrysler, Dodge Y Jeep)

e 02 Enero 2019 - 04 Abril 2020

Responsable del drea de tesoreria, revision del flujo en bancos para la programacién
de pagos a proveedores y servicios, atencidn de las auditoria por parte de planta e internas,
elaboracion de reportes para emitir informacién al corporativo, encargada de la supervisidon del
departamento de crédito y cobranza, cuentas por pagar y facturacion.

Encargada de crédito y cobranza

Autos Servicio y Refacciones S.A. de C. V. (Chrysler, Dodge Y Jeep)
Puerto Vallarta Jalisco.
01 Marzo 2011

® Responsable del area de crédito y cobranza, atencidon a clientes, administracién de la
cobranza, revisidn de saldos y analisis de cartera, suspension de créditos, reporte de clientes
en el burd de crédito nacional,, estados de cuenta, registro de pagos, depdsitos de clientes,
revisién y confirmacidn proporcionada por el cliente en solicitud de crédito.

Encargada de Recursos Humanos
Autos Servicio y Refacciones S.A. de C. V. (Chrysler, Dodge Y Jeep)

Puerto Vallarta Jalisco.
01 Septiembre 2007 a 01 Marzo 2011

Responsable del area de Recursos Humanos, Reclutamiento, Seleccion de personal,
movimientos de empleados en el IMSS, llevar la administracion de los empleados, el control
de entradas, vacaciones, permisos, incapacidades, elaboracion de néminas semanales y
quincenales, contabilizar los movimientos correspondientes en el drea, informacidn para
auditorias del IMSS, organizar eventos relacionado con el estimulo de los empleados, pago
de SUA, 2% sobre némina. Declaraciones anuales ante el sat. Prima de riesgo ante el IMSS.

Funcionaria Encargada de la Hacienda Municipal (Tesorera Municipal)
Municipio de Cabo Corrientes Jal (Presidencia Municipal)

El Tuito Cabo Corrientes Jal.
Enero-2004 a Diciembre 2006

Responsable del drea contable administrativa, con un presupuesto para operar de $27,
120,000.00 para el afio 2006 empledndolo en obras y gasto operacional del Ayuntamiento.
Teniendo a mi cargo seis departamentos directos Ingresos, Egresos, proveeduria, obras
publicas, almacén, Reglamentos y cinco indirectos desarrollo social, aseo publico, médulo
de maquinaria, informatica, seguridad publica, siendo una de las administraciones que mas
recursos ha generado para la obra publica participando en los diferentes programas que se
tiene a nivel Estatal como Federal. Presentando en tiempo y forma la entrega de las cuentas
publicas a la Auditoria Superior.



Llevar el control de los empleados, realizar su pago mediante nomina Banorte, enterar los
pagos de los impuestos de los empleados, tener el control de los medicamentos mediante
servicios médicos municipales.

EDUCACION

LICENCIATURA:

Licenciatura en Contaduria Publica
1997-2000

Universidad ARKOS

Puerto Vallarta Jal.

PREPARATORIA:

Bachillerato en Informatica y Ciencias exactas
Certificado Correspondiente

1992-1995

Colegio Alonso Manuel Escalante y Escalante
Guadalajara Jalisco

Universidad Tecnoldgica y de Estudios Abiertos A. C.
Certificado de Instructor de Aerobics

1995-1996

Guadalajara Jalisco

Instituto para el Desarrollo Técnico de las Hacienda Publicas.
Curso de Certificacion de Funcionarios Hacendarios Municipales
Constancia Correspondiente

Nov-Dic 2003

Guadalajara Jal.

Colegio de Contadores Publicos y Auditores de Vallarta, Jalisco, A.C.
Curso Fiscal denominado seguridad Social
Octubre -2007

Colegio de Contadores Publicos Costa Vallarta de Jalisco
Curso La importancia del CFDI y su relacién con la cobranza, anticipos y parcialidades ver 3.3
Enero 2018

Centro de Estudios Fiscales Innovacion y Negocios
Regimen fiscal del Sector Primario
Enero 2023







