ARCHIVO MUNICIPAL

' OFICIO: AM/14023/03/2023.
GOBIERNO MUNICIPAL 2021 - 2024 Se remite infformacién.

LIC.ADILENE DE JESUS TACUBA PILLADO.
DIRECTORA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y OFICIALIA DE PARTES DEL MUNICIPIO

DE CABO CORRIENTES, JALISCO.
PRESENTE.

En atencién al oficio del indice de la Unidad de Transparencia asignado
UT/14020/0585/2023, mediante el cual requiere diversa informacién misma que en
atencion a dicha solicitud le otorgo respuesta en los siguientes términos:

FRACCION VI, Inciso B: Los servicios y tramites que realiza el sujeto obligado a
través de cada una de sus dependencias, donde se especifique:
* Descripcion de cada tramite o servicio:
-En el area de archivo municipal nos encargamos de la buena distribucién, cuidado,
acomodo, mantenimiento y preservacién de todo documento que al mismo
pertenece.
-Captacién de documentos de las diferentes areas del Ayuntamiento.
-Dar respuesta a cada una de las solicitudes de transparencia y de las diferentes
areas de este Ayuntamiento.
-Proporcionar cualquier informacién requerida de las diferentes areas de este
Ayuntamiento.
*Area Responsable:
-El departamento de Archivo Municipal depende directamente del Departamento de
Secretaria General.
*Encargados de ellos:
-Secretaria General, Lic. Edgar Ramén Ibarra Contreras
-Archivo Municipal, C. Cindy Daniary Gonzalez Betancourt
*Horario de atencion:

- De Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm.
*Cobertura del servicio o tramite: :
-Se brinda asesoria requerida a todo ciudadano interesado en la informacién que
en dicho departamento se cuenta.
-Como tramite hacen el requerimiento bajo un oficio de la informacion requerida
para posteriormente brindarle en copia la informacién que el ciudadano necesite,
siempre y cuando la informacién no cuente con datos personales.
*Costos:
-Copia simple carta $1.00 peso m.x
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“Fundamento legal que le otorga la facultad:

-Contamos con Reglamento Municipal. Vigente a la fecha.
*Formatos:

Se adjuntaron.

Sin mas por el momento, me despido de usted quedando a sus 6rdenes para
cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE
“2023, ANO DEL BICENTENARIO DEL NACIMIENTO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
JALISCO”

unicipio de Cabo Coran’:es, Jal. A 07 de Julio del 2023.

IENTO DE CABO CORRIENTES, JALISCO
ADMON 2021-2024.
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