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EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA 

EJERCICIO 201X 
 

H. AYUNTAMIENTO DE ____________________ 

 
DATOS GENERALES: 
 

 

NOMBRE DE LA OBRA: 

 

 
 

 

LOCALIDAD:  

 

NOMBRE 

DEL CONTRATISTA: 

 

NUM. O. DE T.:  NÚM. CONTRATO:  

IMPORTE DEL 

CONTRATO: 
 

IMPORTE CONVENIO 

ADICIONAL: 

 

 

 

DATOS DE LA OBRA: 
 

ANTICIPO: $                                                     (      %) IMPORTE EJERCIDO: $ 

AVANCE FÍSICO:                                                     % AVANCE FINANCIERO:                                            % 

FECHA DE INICIO: FECHA DE TERMINACIÓN: 

PRORROGA(S): FECHA DE TERMINACIÓN: 
 

 

MODALIDAD DE LA OBRA Y ORIGEN DE LOS RECURSOS: 
 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA  POR CONTRATO           LICITACIÓN  INVITACIÓN  ADJ. DIRECTA  

RECURSOS PROPIOS  R33 FISM  R33 FAFM  

RECURSOS OTRO ORIGEN 
(DESCRIBIR) 

     

 

NOMBRE DEL PROGRAMA/CONVENIO: 

 

FEDERAL              %          ESTATAL                   % MUNICIPAL             % BENEFICIARIOS       % 
 

 

DOCUMENTACIÓN EN EXPEDIENTE TÉCNICO  UNITARIO: 
 

 

DOCUMENTACIÓN: 
OBRA 

DIRECTA 

 

APLICA 

 

NO 
APLICA 

DEL 
FOLIO 
NÚM.         

AL 
FOLIO 
NÚM. 

NÚMERO 

DE 
HOJAS 

1 
ACREDITACIÓN DE LOS DERECHOS LEGALES PARA 

LA CONSTRUCCIÓN   DE LA OBRA 
X     

2 INFORME PREVENTIVO DE IMPACTO AMBIENTAL X     

3 MANIFESTACIÓN DE IMPACTO AMBIENTAL X     

4 

ACTA DEL COPLADEMUN QUE CONTENGA LA 

PRIORIZACIÓN 

DE LAS OBRAS APROBADAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 

CORRESPONDIENTE 

X 

 

   

5 
ACTA DE AYUNTAMIENTO EN DONDE SE AUTORIZA AL 

PRESIDENTE MUNICIPAL Y FUNCIONARIOS PÚBLICOS DE LA 
X     



2 de 3 

ADMINISTRACIÓN MINUCIPAL, PARA QUE A NOMBRE Y EN 

REPRESENTACIÓN DEL  

H. AYUNTAMIENTO, CELEBREN EL CONVENIO RESPECTIVO 

6 ANTEPROYECTO DE OBRA X     

7 
PROYECTO EJECUTIVO DE OBRA 

(Y MODIFICACIONES, EN SU CASO) 
X     

8 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS BÁSICAS Y 

COMPLEMENTARIAS 
X     

9 ESTUDIO DE MECÁNICA DE SUELOS X     

10 
MEMORIA(S) DE CÁLCULO 

(ESTRUCTURAL, HIDRÁULICA, SANITARIA, ELÉCTRICA, ETC.) 
X     

11 

CONVENIO INSTITUCIONAL, INCLUYENDO EL 

ANEXO TÉCNICO DE OBRAS CONTEMPLADAS EN EL 

CONVENIO 

(FONDEREG, PACE, 3X1, ETC.) 

X 

 

   

12 

ACUERDO(S) DE AYUNTAMIENTO EN DONDE SE 

APRUEBE(N): 

LA EJECUCIÓN DE LA OBRA; EL MONTO O TECHO 

FINANCIERO 

PARA SU REALIZACIÓN; EL ORIGEN DE LOS RECURSOS, 

DESGLOSANDO LOS MONTOS DE LAS APORTACIONES DE 

LOS 

QUE PARTICIPAN EN LA CELEBRACIÓN DEL CONVENIO 

RESPECTIVO (GOBIERNO FEDERAL, ESTATAL, MUNICIPAL, 

MIGRANTES, 

BENEFICIARIOS, ETC.) SEÑALANDO SI LOS RECURSOS QUE 

APORTARÁ EL H. AYUNTAMIENTO PROVIENEN DE LA 

HACIENDA MUNICIPAL (RECURSOS PROPIOS), DEL RAMO 33 

(FISM o FAFM) 

U OTRO; EL NÚMERO Y LA DESCRIPCIÓN DE LA PARTIDA 

PRESUPUESTAL; LA MODALIDAD DE EJECUCIÓN DE LA OBRA 

(POR ADMINISTRACIÓN DIRECTA, POR ADJUDICACIÓN 

DIRECTA, CELEBRACIÓN DE CONCURSO POR INVITACIÓN, 

CELEBRACIÓN 

DE LICITACIÓN PÚBLICA), CONSTANCIA DE QUE EL ENTE 

PÚBLICO CUENTA CON PROYECTOS, PLANOS, 

ESPECIFICACIONES DE OBRA, PRESUPUESTO Y PROGRAMAS 

DE EJECUCIÓN Y SUMINISTRO 

Y PLAZO DE EJECUCIÓN. 

X 

 

   

13 

CONSTANCIAS DE INGRESO A LA HACIENDA MUNICIPAL DE 

LAS APORTACIONES DERIVADAS DEL CONVENIO 

INSTITUCIONAL 

CELEBRADO POR EL ENTE PÚBLICO CON DIVERSAS 

INSTANCIAS 

(RECIBOS, ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS, ETC.) 

X 

 

   

14 

OFICIO DE VALIDACIÓN (APROBACIÓN) DEL PROYECTO DE 

LA 

OBRA, EMITIDO POR LA ENTIDAD NORMATIVA QUE 

CORRESPONDA 

X 

 

   

15 PRESUPUESTO BASE DE LA OBRA X     

16 
ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS Y BÁSICOS 

(DEL PRESUPUESTO BASE) 
X     

17 
NÚMEROS GENERADORES DE VOLUMETRÍAS DE OBRA 

(DEL PRESUPUESTO BASE) 
X     

18 
PROGRAMA DE OBRA 

(DEL PRESUPUESTO BASE) X     

19 ORDEN DE TRABAJO X     

20 CONTRATO DE OBRA Y ANEXOS (X)     

21 BITÁCORA DE OBRA X     

22 
MINUTA DE TERMINACIÓN DE LOS TRABAJOS 

CONTRATADOS (CONTRATISTA-ENTE PÚBLICO) 
(X)     

23 
ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE OBRA 

(CONTRATISTA-ENTE PÚBLICO) 
(X)     

24 FINIQUITO DE OBRA (CONTRATISTA-ENTE PÚBLICO) (X)     

       



3 de 3 

       

 OTROS:      

25 

OFICIO DE LA DEPENDENCIA NORMATIVA EN DONDE  

INSTRUYE AL ENTE PÚBLICO LA MODALIDAD EN QUE DEBA 

DE SER EJECUTADA LA OBRA 
X 

 
   

26 

OFICIO DE LA SEDESOL DELEGACIÓN JALISCO AL ENTE 

PÚBLICO SEÑALANDO LA APROBACIÓN DE RECURSOS 

PARA LAS OBRAS A SER EJECUTADAS MEDIANTE EL 

CONVENIO INSTITUCIONAL CORRESPONDIENTE 

X 

 

   

27 

SOLICITUD A LA C.F.E. PARA LA APROBACIÓN DEL 

PROYECTO 

DE ELECTRIFICACIÓN A SER EJECUTADO 
X 

 
   

28 
OFICIO DE LA C.F.E. EN DONDE SE APRUEBA EL PROYECTO 

DE ELECTRIFICACIÓN A SER EJECUTADO 
X     

29 

RECIBO DE PAGO DE DERECHOS DEL ENTE PÚBLICO A LA 

C.F.E. 

RELATIVO A LA APROBACIÓN DEL PROYECTO DE 

ELECTRIFICACIÓN A SER EJECUTADO 

X 

 

   

30 PROYECTO DE ELECTRIFICACIÓN APROBADO POR LA C.F.E. X     

31 

ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE LA OBRA DE 

ELECTRIFICACIÓN 

(ENTE PÚBLICO-C.F.E.) 
X 

 
   

32 

OFICIO DEL ENTE PÚBLICO A LA C.F.E. SOLICITÁNDOLE 

LA APROBACIÓN DEL SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

ENERGÍA ELÉCTRICA PARA LA OBRA EJECUTADA 
X 

 
   

33 

OFICIO DE LA C.F.E. AL ENTE PÚBLICO NOTIFICÁNDOLE 

LA APROBACIÓN DEL SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

ENERGÍA ELÉCTRICA PARA LA OBRA EJECUTADA 
X 

 
   

34 ESTUDIOS GEOLÓGICOS X     

35 
RESULTADOS DE PRUEBAS DE LABORATORIO 

(CONCRETO, ACERO, ETC.) 
X     

       

       

36 MEMORIA(S) DE GASTOS (OBRA DIRECTA) X     

37 

EJ.: HOJAS DE CONTROL DE HORAS-MÁQUINA, 

HOJAS DE CONTROL DE ACARREOS DE MATERIALES, 

FACTURAS, ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACÉN, 

LISTAS DE RAYA, CONSUMO DE COMBUSTIBLE, ETC. 

X 

 

   

       

       

 VARIOS:      
       
       
       
       
       
       
       
       

NOTA ACLARATORIA: PARA EL CASO DE QUE UNO O VARIOS CONCEPTOS DE 

         DOCUMENTACIÓN  REQUERIDA QUEDE(N) CONTEMPLADO(S) EN EL SUPUESTO DE 

     “NO APLICA”, FAVOR DE ACLARAR Y FUNDAMENTAR EN TÉRMINOS DE LEY Y/O 

             CONTRACTUALES EL POR QUÉ DE SU NO APLICACIÓN 
 
 

              

 


